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理学院大型仪器共享平台管理办法（试行）

第一章 总则

第一条 为提高大型仪器设备的使用效益，实现资源共享，充分发挥资产效益，依据“中国药科大学大型仪器设备开放共享管理办法(试行)”并结合理学院实际制定本办法。

第二条 大型仪器设备范围：使用国家财政购置的单价在人民币8万元（含）以上的仪器设备。

第二章 管理机构

第三条 理学院成立“国有资产管理工作领导小组”，下设“大型仪器设备开放共享管理工作小组”，工作小组由协调小组和设备管理人组成。其工作职责分别为：

（一）协调小组：建立岗位责任制度，拟定理学院大型仪器设备开放共享管理办法、收费标准和分配办法；负责对大型仪器设备开放共享服务费的管理。

（二）设备管理人：认真贯彻学校大型仪器设备管理的相关制度，严格执行操作规程，制作仪器使用培训材料，定期对仪器使用人员进行培训，核发使用人员的上岗操作证，对违章者严加制止并及时通报；负责仪器的信息更新；根据教学、科研任务，合理安排大型仪器设备的使用计划，充分发挥大型仪器设备的使用效益；负责大型仪器设备的日常运行与维护；负责检查督促所管理仪器室的安全及卫生；负责建立、健全大型仪器设备的技术档案，主要包括原始资料、仪器使用及人员培训记录。

第三章 共享管理

第四条 大型共享仪器在 “药学化学基础实验教学示范中心大型仪器设备开放共享平台”（以下简称“大仪共享平台”）上运行，使用者应遵守“大仪共享平台”管理的有关规定。

第五条 大型共享仪器逐步采用“院内共享”、“校内共享”及“校外共享”三种权限进行管理。

第六条 设备管理人应及时响应预约要求提供开放共享服务。

第七条 所有大型仪器均由专人管理，LC-MS及GC-MS实行专人管理、专人操作，使用者使用前与仪器管理人联系，由仪器管理人在网上预约并操作仪器。

第八条 仪器管理人员主要由有管理意愿、认真负责且有相关仪器使用管理经验的教辅人员及部分教师组成，实验中心将根据需要发布管理人员需求名额，接受申请并经协调小组综合考评，确定管理人员名单并向全院公示，签订聘用协议，聘期原则上为一年。

第四章 预约与使用管理

第九条 账户申请

（一）本校师生到“大仪共享平台”页面使用一卡通账号注册账户，每人仅限申请一个账户。外部门人员至“大仪共享平台”页面注册账户后，持相关证件至实验中心激活账户。

（二）账户的持有者不得随意将账户交与他人使用，并保证账户及密码的安全，否则，由此引发的责任由账户申请人负责。

第十条 人员培训

使用者必须参加管理人员组织的使用方法和操作技术培训，经管理员确认培训合格后方可操作仪器。新购置仪器使用前将组织首次培训，之后将根据仪器使用申请频率，定期集中组织培训。本科生使用仪器时必须有老师或研究生在场指导。

第十一条 预约使用

（一）使用者在实验中心通过人工方法预约使用仪器，由管理员在每周一和周五定时提供预约服务，一般提前一周预约，实验中心将通过屏幕实时公布预约情况。

（二）预约时段最短为1小时，最长为72小时（3天），不满1小时的按1小时收取费用。

（三）预约时应注意可预约的时间段，原则上应在预约时间内完成仪器操作，以免影响其它预约人正常使用，如有特殊情况，须及时与相关人员协商并向管理人员提出延时申请。

（四）使用者在上机前必须检查仪器是否完好，若有问题应及时与仪器管理员联系并说明情况；在使用过程中如发现仪器故障或损坏，需及时上报管理人员；周末或法定节假日如上机出现问题，应立即停止使用仪器，并及时反馈仪器管理人员，待上班时间由管理人员处理。

（五）每个实验室配公共U盘和电脑，数据用公共U盘拷贝后，发邮箱传输。不允许个人U盘直接插仪器电脑。
第十二条 制度与处罚

（一）使用者应严格遵守实验室各项规章制度，尊重管理人员的安排和指导。

（二）使用者负责相应实验室的安全与卫生，离开实验室时必须检查水、电、气，并关好门窗。

（三）出现下列情况之一的，将对该用户予以警告，并停止其一个月的仪器使用资格，此后如再出现此类情况，直接取消该用户的仪器使用资格：私自使用其它电脑外接仪器；发生三次以上预约后未及时上机实验的；恶意长时间预约仪器而不使用的；经常不能按时完成实验造成实验室管理混乱的；违反实验室规章制度及操作规程或工作态度极为恶劣的；仪器周边卫生不符合要求或整个实验室卫生不符合要求，经三次警示仍无效的。

（四）使用者须爱护仪器，按仪器操作规程规范操作，如不按操作规程使用仪器造成仪器损坏，将按照仪器维修价格的25%至100%赔偿。

第五章 经费管理

第十三条 大型共享仪器实行有偿服务，以保证仪器设备的日常运行和维护。

第十四条 仪器的收费标准依据仪器设备的折旧费、材料费、维护和管理成本或参照国内同类仪器设备使用收费情况等拟定，收费标准由理学院提出申请，经计财处（或物价部门）审核后执行。学院将指定专人负责收取。

第十五条 所有用户必须在账号里存入不少于200元的共享服务费后方可使用仪器。账号内金额小于200元后，须立即补齐费用，否则无法继续登录使用仪器。研究生的账号与导师的账号关联。

第十六条 共享服务费由使用者到学校计财处充值到理学院的专设账户内，使用者将学校计财处的充值回执单交实验中心，中心每周一集中受理转账申请及充值服务。校外开放共享服务费由计财处根据设备领用人提供的《开放共享服务协议书》，统一收费与开具税务发票。

第十七条 大型仪器设备开放共享服务费专款专用。

第六章 考核与激励

第十八条 实验中心每半年向理学院汇报仪器使用收支情况并进行公示；理学院定期对大型仪器设备的开放共享情况进行考核，主要围绕机时利用、人才培养、科研成果、服务态度、服务收入等方面对管理与运行情况进行检查。

第十九条 对仪器管理及使用人员实行激励机制。

（一）仪器管理人员的激励主要包括仪器管理机时费及测试服务费，上述费用从收取的仪器使用费中支取，提取比例参照学校相关规定。

（二）仪器使用奖励主要包括使用机时奖励及科研成果奖励，奖励政策随后出台。

本办法自颁布之日起生效，由理学院负责解释。

                              中国药科大学理学院

2019年2月27日

附件1  理学院符合共享条件的仪器设备及收费标准（试行）

附件1                       理学院符合共享条件的仪器设备及收费标准（试行）
	仪器名称
	数量（台）
	放置地点
	管理形式
	收费标准（天）
	管理人员

	液相色谱仪（计量证书、网络数据库）
	3
	B323
	使用人员接受培训持证上岗；

使用人员按要求完成仪器使用的全部记录；

仪器管理人员负责仪器日常维护，检查仪器使用日志登记情况，负责仪器定期保养与维护（暂定四个月）。

负责院内外检测样品的测样分析及报告；

仪器管理人员负责每年的仪器计量工作。
	院内：10元/小时；

院外：500元/天；

测样：价格面议
	教辅/院部兼职教师

	气相色谱仪（计量证书、网络数据库、顶空）
	1
	B209
	1、使用人员接受培训持证上岗；

2、
使用人员按要求完成仪器使用的全部记录；

3、
仪器管理人员负责仪器日常维护，检查仪器使用日志登记情况，负责仪器定期保养与维护（暂定四个月）

4、
负责院内外检测样品的测样分析及报告；

5、仪器管理人员负责每年的仪器计量工作。
	院内：10元/小时

院外（只接收测样服务）：

300元/样（5种溶残测定）

600元/样（5-10种溶残）

1000元/样（10种以上）
	教辅/院部兼职教师

	原子吸收分光光度计（计量证书、网络数据库）
	1
	B205
	1、
使用人员接受培训持证上岗；

2、
使用人员按要求完成仪器使用的全部记录；

3、
仪器管理人员负责仪器日常维护，检查仪器使用日志登记情况，负责仪器定期保养与维护（暂定四个月）

4、
负责院内外检测样品的测样分析及报告；

5、仪器管理人员负责每年的仪器计量工作。
	院内：50元/小时，每次开机不少于2小时

提供常用元素灯，特种元素灯自备；气体费用自理。

院外（只接收测样服务）：

300元/元素/样

（如需提供各项试验记录，价格面议）
	教辅/院部兼职教师

	等离子体发射光谱仪ICP（计量证书、网络数据库）
	1
	B205
	1、使用人员接受培训持证上岗；
2、
使用人员按要求完成仪器使用的全部记录；
3、
仪器管理人员负责仪器日常维护，检查仪器使用日志登记情况，负责仪器定期保养与维护（暂定四个月）
4、
负责院内外检测样品的测样分析及报告；
5、仪器管理人员负责每年的仪器计量工作。
	院内：50元/小时，每次开机不少于2小时。
消耗性物品自理。
院外：100元/元素/样品（如需提供各项试验记录，价格面议）
	教辅/院部兼职教师

	红外光谱仪（计量证书，网络数据库）
	1
	B323
	1、
使用人员接受培训持证上岗；

2、
使用人员按要求完成仪器使用的全部记录；

3、
仪器管理人员负责仪器日常维护，检查仪器使用日志登记情况，负责仪器定期保养与维护（暂定三个月）

4、
负责院内外检测样品的测样分析及报告；

5、仪器管理人员负责每年的仪器计量工作。
	院内：40元/小时

提供制片设备，其他物品自理

院外：50元/样品（如需提供各项试验记录，价格面议）
	教辅/院部兼职教师

	紫外可见分光光度计（计量证书，网络数据库）
	1
	B323
	1、使用人员接受培训持证上岗；

2、
使用人员按要求完成仪器使用的全部记录；

3、
仪器管理人员负责仪器日常维护，检查仪器使用日志登记情况，负责仪器定期保养与维护（暂定三个月）

4、
负责院内外检测样品的测样分析及报告

5、仪器管理人员负责每年的仪器计量工作。
	院内：10元/小时

提供比色皿，其他物品自理

院外：30元/样（如需提供各项试验记录，价格面议）
	教辅/院部兼职教师

	气质联用仪（计量证书、网络数据库）
	1
	B201
	1、只提供测试服务；

2、
管理人员按要求完成仪器使用的全部记录；

3、
仪器管理人员负责仪器日常维护，检查仪器使用日志登记情况，负责仪器定期保养与维护（暂定三个月）

4、
负责院内外检测样品的测样分析及报告；

5、仪器管理人员负责每年的仪器计量工作。
	院内：单测MS 30元/样

200元/样（确定3-5个物质分子量）；

定量分析：单点对照400元/样；标准曲线900元/样

（量多询价）

院外：单测MS 60元/样
300元/样（确定3-5个物质分子量）；

定量分析：单点对照600元/样；标准曲线1200元/样

（量多询价）
	教辅/院部兼职教师

	液相色谱质谱联用仪（岛津，计量证书、网络数据库）
	1
	B203
	1、只接收测试服务；

2、
管理人员按要求完成仪器使用的全部记录；

3、
仪器管理人员负责仪器日常维护，检查仪器使用日志登记情况，负责仪器定期保养与维护（暂定三个月）

4、
负责院内外检测样品的测样分析及报告；

5、仪器管理人员负责每年的仪器计量工作。
	院内：单测MS 30元/样；

200元/样（确定3个以内物质分子量）；

定量分析：单点对照600元/样；标准曲线1200元/样

（量多询价）

院外：单测MS 60元/样；300元/样（确定3个以内物质分子量）；

定量分析：单点对照800元/样；标准曲线1500元/样

（量多询价）
	教辅/院部兼职教师

	液相色谱质谱联用仪（AB4500-QTrap）
	1
	B203
	1、
只接收测试服务；
2、
管理人员按要求完成仪器使用的全部记录；
3、
仪器管理人员负责仪器日常维护，检查仪器使用日志登记情况，负责仪器定期保养与维护（暂定三个月）
4、
负责院内外检测样品的测样分析及报告；
5、仪器管理人员负责每年的仪器计量工作。
	院内：1000元/天

院外：1000元/小时
	教辅/院部兼职教师

	自动溶出度仪（计量证书）
	1
	B314
	1、使用人员接受培训持证上岗；

2、
使用人员按要求完成仪器使用的全部记录；

3、
仪器管理人员负责仪器日常维护，检查仪器使用日志登记情况，负责仪器定期保养与维护、机械及性能校验（暂定六个月）

4、
负责院内外检测样品的测样分析及报告；

5、仪器管理人员负责每年的仪器计量工作。
	院内：200元/天，消耗性物品自理；

院外：500元/天。
	教辅/院部兼职教师

	梅特勒水分仪（容量法、计量证书、无打印机）
	1
	B323
	1、使用人员接受培训持证上岗；

2、
使用人员按要求完成仪器使用的全部记录；

3、
仪器管理人员负责仪器日常维护，检查仪器使用日志登记情况，负责仪器定期保养与维护、机械及性能校验（暂定三个月）

4、
负责院内外检测样品的测样分析及报告；

5、仪器管理人员负责每年的仪器计量工作。
	院内：10元/小时

溶剂、卡氏试剂、干燥剂自备，使用前自行更换干燥剂；

院外：200元/样

500元/样（含醛酮样本的水分测定）
	教辅/院部兼职教师

	万通水分仪（库仑法、计量证书、配打印机）
	1
	B323
	1、
使用人员接受培训持证上岗；

2、
使用人员按要求完成仪器使用的全部记录；

3、
仪器管理人员负责仪器日常维护，检查仪器使用日志登记情况，负责仪器定期保养与维护、机械及性能校验（暂定三个月）

4、
负责院内外检测样品的测样分析及报告；

5、仪器管理人员负责每年的仪器计量工作。
	院内：10元/小时

溶剂、卡氏试剂、干燥剂自备，使用前自行更换干燥剂；

院外：300元/样

500元/样（含醛酮样本的水分测定）
	教辅/院部兼职教师

	恒温恒湿箱（加速、长期条件；计量证书）
	2
	B304
	1、
使用人员接受培训持证上岗；

2、
使用人员按要求完成仪器使用的全部记录；

3、
仪器管理人员负责仪器日常维护（每天一次），检查仪器使用日志登记情况，负责仪器定期保养与维护、（暂定每周一次）

4、
负责院内外检测样品的测样分析及报告；

5、仪器管理人员负责每年的仪器计量工作。
	院内：2元/天

院外：5元/天，检测服务询价
	教辅/院部兼职教师

	超纯水
	1
	B314
	1、
使用人员接受培训持证上岗；

2、
仪器管理人员负责仪器日常维护，及时更换耗材及配件（暂定三月一次检测超纯水的电导率，确定仪器的性能）
	10元/升
	教辅/院部兼职教师

	电子天平（计量证书）
	2
	B323
	1、使用人员接受培训持证上岗；

2、
使用人员按要求完成仪器使用的全部记录；

3、
仪器管理人员负责仪器日常维护，检查仪器使用日志登记情况（每天仪器的内校和外校）

4、
仪器管理人员负责每年的仪器计量工作。
	免费
	教辅/院部兼职教师

	荧光分光光度计（计量证书，网络数据库）
	1
	B323
	1、
使用人员接受培训持证上岗；

2、
使用人员按要求完成仪器使用的全部记录；

3、
仪器管理人员负责仪器日常维护，检查仪器使用日志登记情况，负责仪器定期保养与维护（暂定三个月）

4、
负责院内外检测样品的测样分析及报告

5、仪器管理人员负责每年的仪器计量工作。
	院内：10元/小时

提供比色皿，其他物品自理

院外：50元/样
	教辅/院部兼职教师

	液相色谱仪
	4
	B216
	1、
管理人员根据仪器要求和性质研究制定培训内容，并负责申请人员的培训及考核工作；

2、使用人员接受培训持证上岗；

3、
使用人员按要求完成仪器使用的全部记录；

4、
仪器管理人员负责仪器日常维护，检查仪器使用日志登记情况，负责仪器定期保养与维护（暂定四个月）

5、
负责院内外检测样品的测样分析及报告；
	院内：4元/小时；

院外：150元/样；


	教辅/院部兼职教师

	毛细管电泳仪
	3
	B212
	1、
管理人员根据仪器要求和性质研究制定培训内容，并负责申请人员的培训及考核工作；

2、使用人员接受培训持证上岗；

3、
使用人员按要求完成仪器使用的全部记录；

4、
仪器管理人员负责仪器日常维护，检查仪器使用日志登记情况，负责仪器定期保养与维护（暂定四个月）

5、
负责院内外检测样品的测样分析及报告；
	院内：6元/小时

院外（只接收测样服务）：

300元/样
	教辅/院部兼职教师

	加压毛细管电色谱仪
	1
	B212
	1、
管理人员根据仪器要求和性质研究制定培训内容，并负责申请人员的培训及考核工作；

2、使用人员接受培训持证上岗；

3、
使用人员按要求完成仪器使用的全部记录；

4、
仪器管理人员负责仪器日常维护，检查仪器使用日志登记情况，负责仪器定期保养与维护（暂定四个月）

5、
负责院内外检测样品的测样分析及报告；
	院内：6元/小时

院外（只接收测样服务）：

300元/样
	教辅/院部兼职教师

	荧光分光光度计
	1
	B216
	1、
管理人员根据仪器要求和性质研究制定培训内容，并负责申请人员的培训及考核工作；

2、使用人员接受培训持证上岗；

3、
使用人员按要求完成仪器使用的全部记录；

4、
仪器管理人员负责仪器日常维护，检查仪器使用日志登记情况，负责仪器定期保养与维护（暂定四个月）

5、
负责院内外检测样品的测样分析及报告；
	院内：10元/小时

提供比色皿，其他物品自理

院外：50元/样
	教辅/院部兼职教师

	倒置式生物显微镜
	1
	B323
	1、
管理人员根据仪器要求和性质研究制定培训内容，并负责申请人员的培训及考核工作；

2、使用人员接受培训持证上岗；

3、
使用人员按要求完成仪器使用的全部记录；

4、
仪器管理人员负责仪器日常维护，检查仪器使用日志登记情况，负责仪器定期保养与维护（暂定四个月）

5、
负责院内外检测样品的测样分析及报告；
	院内：10元/小时

提供比色皿，其他物品自理

院外：50元/样品
	教辅/院部兼职教师

	紫外分光光度计
	1
	B216
	1、
管理人员根据仪器要求和性质研究制定培训内容，并负责申请人员的培训及考核工作；

2、使用人员接受培训持证上岗；

3、
使用人员按要求完成仪器使用的全部记录；

4、
仪器管理人员负责仪器日常维护，检查仪器使用日志登记情况，负责仪器定期保养与维护（暂定四个月）

5、
负责院内外检测样品的测样分析及报告；
	院内：10元/小时

提供比色皿，其他物品自理

院外：30元/样
	教辅/院部兼职教师

	紫外分光光度计
	1
	C213
	1、
管理人员根据仪器要求和性质研究制定培训内容，并负责申请人员的培训及考核工作；

2、使用人员接受培训持证上岗；

3、
使用人员按要求完成仪器使用的全部记录；

4、
仪器管理人员负责仪器日常维护，检查仪器使用日志登记情况，负责仪器定期保养与维护（暂定四个月）

5、
负责院内外检测样品的测样分析及报告；
	院内：10元/小时

提供比色皿，其他物品自理

院外：100元/样
	教辅/院部兼职教师

	马尔文粒度仪
	1
	C211
	1、
管理人员根据仪器要求和性质研究制定培训内容，并负责申请人员的培训及考核工作；

2、使用人员接受培训持证上岗；

3、
使用人员按要求完成仪器使用的全部记录；

4、
仪器管理人员负责仪器日常维护，检查仪器使用日志登记情况，负责仪器定期保养与维护（暂定四个月）

5、
负责院内外检测样品的测样分析及报告；
	院内：10元/小时；

消耗性物品自理
	教辅/院部兼职教师

	红外光谱仪
	1
	B216
	1、
使用人员接受培训持证上岗；

2、
使用人员按要求完成仪器使用的全部记录；

3、
仪器管理人员负责仪器日常维护，检查仪器使用日志登记情况，负责仪器定期保养与维护（暂定三个月）

4、
负责院内外检测样品的测样分析及报告；
	院内：40元/小时

提供制片设备，其他物品自理

院外：50元/样品（如需提供各项试验记录，价格面议）
	教辅/院部兼职教师


2

